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План учебного процесса
46.02.01 Документационное обеспечение управления и архивоведение 2025 год набора, срок обучения 2 год 10 месяцев

Индекс
Наименование учебных циклов, разделов, 
дисциплин, профессиональных модулей, 

междисциплинарных курсов, практик

Формы 
промежуточной 

аттестации
Учебная нагрузка обучающихся, час.

Распределение по курсам и семестрам
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ОО Общеобразовательный учебный цикл 4 1 11 1476 1476 760 672 44 528 528 810 810 138 138

ОД.01 Русский язык 2 81 81 33 36 12 27 27 54 54
ОД.02 Литература 3 107 107 10 97 27 27 48 48 32 32
од.оз Математика 2 1 344 344 230 102 12 136 136 208 208
ОД. 04 Иностранный язык 2 80 80 80 34 34 46 46
ОД.05 Информатика 3 109 109 21 80 8 17 17 24 24 68 68
ОД. Об Физика 2 185 185 139 34 12 75 75 110 110
ОД.07 Химия 2 65 65 45 20 17 17 48 48
ОД. 08 Биология 3 72 72 48 24 0 34 34 38 38
ОД. 09 История 2 134 134 118 16 51 51 83 83
од.ю Обществознание 2 57 57 35 22 34 34 23 23
ОД.11 География 2 58 58 38 20 34 34 24 24
ОД. 12 Физическая культура 1 2 82 82 8 74 34 34 48 48
ОД. 13 Основы безопасности и защиты Родины 2 70 70 35 35 34 34 36 36

Индивидуальный проект 2 32 32 32 8 8 24 24
пп ПРОФЕССИОНАЛЬНАЯ ПОДГОТОВКА 8 3 20 2664 766 92 2 572 670 946 20 12 60 84 5 79 54 8 46 462 18 444 840 38 802 612 19 593 612 4 608
сг Социально-гуманитарный учебный цикл 3 6 446 112 14 432 120 312 18 2 16 148 4 144 150 4 146 56 2 54 74 2 72

СГ.01 История России 3 34 34 26 8 34 34

СГ.02
Иностранный язык в профессиональной 
деятельности

6 140 66 8 132 12 120 30 2 28 36 2 34 32 2 30 42 2 40

сг.оз Безопасность жизнедеятельности 4 70 36 2 68 32 36 34 2 32 36 36
СГ.04 Физическая культура 3-5 6 134 134 6 128 34 34 44 44 24 24 32 32
СГ.05 Основы бережливого производства 4 34 10 2 32 22 10 34 2 32
СГ.06 Основы финансовой грамотности 3 34 2 32 22 10 18 2 16 16 16
оп Общепрофессиональный учебный цикл 1 7 534 302 38 496 194 302 1 6 36 2 34 176 10 166 202 16 186 84 8 76 36 2 34

ОП.01 Экономика организации 3 36 10 2 34 24 10 36 2 34
ОП.02 Менеджмент 4 36 12 2 34 22 12 36 2 34

ОП.ОЗ
Профессиональная этика и основы делового 
общения 1 36 10 2 34 24 10 36 2 34

ОП.04 Правовые основы профессиональной 
деятельности

4 75 20 5 70 50 20 1 6 36 2 34 39 3 36

ОП.05
Информационные и коммуникационнные 
технологии

5 120 100 10 110 10 100 34 2 32 44 4 40 42 4 38

ОП.06
Русский язык в профессиональной 
деятельности 4 75 40 5 70 30 40 36 2 34 39 3 36

ОП.07 Компьютерная обработка документов 5 120 100 10 110 10 100 34 2 32 44 4 40 42 4 38
ОП.08 Общая теория статистики 6 36 10 2 34 24 10 36 2 34
пц Профессиональны й цикл 7 7 1684 352 40 1644 356 332 20 11 54 48 3 45 36 6 30 138 4 134 488 18 470 472 9 463 502 502

ПМ.01
Осуществление органгеационного и 
документационного обеспечения 
д еятельности организации

1 4 430 270 20 410 140 250 20 2 12 212 11 201 220 9 211 214 214

мдк.01.01 Документационное обеспечение управления 6 226 158 8 218 60 138 20 1 6 116 6 110 76 2 74 34 34

МДК.01.02
Организация работы с электронным* 
документами

5 72 34 2 70 36 34 36 1 35 36 1 35

МДК.01.03 Организация секретарского обслуживания 5 66 38 5 61 23 38 30 2 28 36 3 33

МДК.01.04
Документационное обеспечение кадровой 
службы

5 66 40 5 61 21 40 30 2 28 36 3 33

УП.01 Учебная практика 6 72 72 72 36 36 36 36
ПП.01 Производственная практика б1 144 144 144 144 144

ПМ.01 Эм Экзамен по модулю 6а 1 6



ПМ.02
Организация архивной работы по 
документам организацт различных 
форм собственности

3 1 188 62 10 178 116 62 5 30 56 3 53 204 7 197 36 36 144 144

МДК.02.01
Организация и нормативно-правовые основы 
архивного дела

3 36 4 2 34 30 4 6 36 2 34

МДК 02.02
Государственные, муниципальные архивы и 
архивы организаций 41 36 10 2 34 24 10 1 6 20 1 19 16 1 15

МДК 02.03 Методика и практика архивоведения 4 80 38 4 76 38 38 1 6 80 4 76
МДК 02.04 Обеспечение сохранности документов 41 36 10 2 34 24 10 1 6 36 2 34

УП.02 Учебная практика 5 108 108 108 72 72 36 36
ПП.02 Производственная практика 6* 144 144 144 144 144

ПМ.02 Эм Экзамен по модулю б2 2 6

ПМ.03
Освоение видов работ по од ной или 
нес коль к ж профессиям рабочих, 
должностям служащих_________________

2 1 130 20 10 120 100 20 4 12 48 3 45 36 6 30 82 1 81 72 72 216 216

МДК.03.01 Освоение профессии 20190 Архивариус 3 130 20 10 120 100 20 2 6 48 3 45 36 6 30 46 1 45
УП.ОЗ Учебная практика 4 108 108 108 36 36 72 72
пп.оз Производственная практика 6х 216 216 216 216 216

пм.оз.кэ Квалификационный экзамен 6 2 6
пп Производственная практика (преддипломная) 144 144 144 144 144

Объем учебной нагрузки по д исциплинам 
и МДК

3 204 766 92 3112 1430 1618 20 12 60 612 5 607 864 8 856 564 18 546 696 38 658 324 19 305 144 4
F------

140
Объем учебной и производственной 
практики 936 936 936 36 36 144 144 288 288 468 468

Учебная практмса 288 288 288 нед 8 36 36 144 144 72 72 36 36
Производственная практика 648 648 648 нед 18 216 216 432 432
Промежуточная аттестация 72 72 12 12 24 24 36 36

Государственная итоговая аттестация 216 216 216 216

ОБЪЕМ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ПРОГРАММЫ В 
АКАДЕМИЧЕСКИХ ЧАСАХ 4 428 1702 92 4 336 1430 1618 20 12 60 612 5 607 864 8 856 612 18 304 864 38 826 612 19 593 864 4 360

Количество различных форм 
промежуточной аттестащм

Ко л тест во экзаменов, в т.ч. экзаменов по модулю, квалификационных 
экзаменов

3 6 3

3 3 3 3

Количество зачетов (в количество не входят зачеты по физической культуре)

Количество дифференцированных зачетов (в количество не входят зачеты по 
физической культуре)

9 10 10
2 7 5 5 6 4


